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Para ver como se realiza la configuracion de una cuenta de correo en los diferentes programas vamos a
utilizar los datos de una usuaria imaginaria de forma que podamos contar con una referencia.

Nombre real:
Marina Gémez Salgado
Direccion de correo:
mags0012@roble.cnice.mecd.es
Nombre de usuario / Nombre de cuenta:
mags0012
Contrasena:
gado13
Servidor POP:
roble.cnice.mecd.es
Servidor SMTP:

hermes.cnice.mecd.es (requiere autenticacion)

La primera vez que arranques Ximian Evolution, aparecera un asistente que te invitara a configurar una
cuenta de correo. Cuando vuelvas a necesitar configurar una cuenta, tendras que llamar al asistente y
seguir sus instrucciones tal como se indica a continuacién:

nUtiIiza la

opcion de

gSe inicia el asistente y lo primero que nos
pide son los datos de identidad: nuestro
nombre real y la direccion de correo
electrénico.

También nos brinda la opcion de establecer
una direccién de respuesta diferente a la que
se utiliza para hacer el envio.

menu

Irformacién requerida

Herramientas = Configuraciéon

Asistents da configuracion da Evalution = O

@

Par favor ascnba debaje su nombre y dirsccién de
correo-g, Les sampos wopcionaless no hace falts
que las rellens.a menas que quiera inclur asta
informacién en el corren-e que envie,

Maormbre completa: |Mar:na Gérmez

Dirgccion de corao: |m5950012@:cble cnice.maecd.as

rirfarmasién epoianal

Fesponder a: |

arganizacién: |

ﬂAhora nos solicita el nombre del servidor de correo entrante.

Si tu servidor es de tipo IMAP éste seria el momento de indicarlo aunque, como ya vimos en la introduccion,
son muy escasos los proveedores que ofrecen este tipo de acceso y de hecho esta marcada por defecto la

opcién POP.

Nos ofrece también la posibilidad de especificar si nuestro servidor utiliza conexiones seguras. Recuerda lo
que comentamos acerca de que la autenticacion de contrasefia segura es un método que no suele utilizarse
en casi ningun proveedor, por lo que esa opcion deberia permanecer desmarcada salvo instrucciones

expresas en contra.

El procedimiento que suelen utilizar los proveedores para comprobar la identidad es el que se denomina
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Contrasefia, por lo que lo normal es que todo funcione
correctamente si lo dejas asi. De todas maneras, si
tienes activa la conexion a Internet puedes pulsar el
) Lgomprobar tipos soportados J L
boton y cuando finalice
la comprobacién veras que en el desplegable sdlo
podras seleccionar aquellos que estén soportados por
el servidor. En cuanto al recuerdo de la contrasefia,
dependiendo de que estés configurando la cuenta en
un ordenador de uso personal o colectivo te interesara
0 no marcar la casilla para recordar la contrasefa, ya
que con la contrasefia memorizada cualquiera podria
acceder a tu correo y enviar mensajes en tu nombre.

Aeistente de confguracion de Evalution —Eirs
Por favor rellens |a informacian acerca del serader de corree
da entrada, G no estd sequra, pregintele a su administrader
de sisternas o a su Proveeder de Senvicios de Internet.
Tipo de servidor: | pop s
Descripcién: Para conectarse y descargar correa de servidores POP,
Configuracié
Host: [roble crice mecd es
Mormbre de ususrio: [magsno12
Usar conexionss seguras (SSU) | Munca *
Autenticacior
Tipo de autenticaciin: | Contrasefia ¥ Comprobar tipes soporcados
I Recuerda esta contrasefia
Nala: Mo se la padird Una contrasefia hasta que conecte per primera vaz
Asisiente de configuracian de Evalution O x

ﬂAhora nos permite configurar algunas
opciones de la recepcién de mensajes.

Ten mucho cuidado con la opcion Dejar
mensajes en el servidor, puesto que
puedes hacer que se llene tu buzén y

-Comprobande si hay correo nuevo

Por favar selecciona entre las siguientas opcienas

\C| Zornprobar el carres automaticaments cada JlEJ L minutols)
L

entonces no podrias recibir nuevos mensajes e
| 2 Dajar mensajes en el sandider

hasta que no lo vaciaras.

\Z| Deshabilitar soporte para todas las extensicnes POF3

QPara el envio de correo tendremos que
especificar el nombre del servidor y nuestro
nombre de usuario.

En cuanto marquemos la casilla "El servidor

requiere autenticacion"™ se activara la zona Tipe de servider:| s | ¥ | 5[ Conectande al s X
inferior de la pantalla. Lo habitual es que la Oescripeion: Para enviar comeo conecténdose 3l conectands al servidar.., [do SMTP.

~ Asisterte de configuracién de Bvelution

Par faver escriba debajo la informacian acerca de
cdme emdard su comreo. Sine estd seguro.
pregintele a su administradeor de sistemas o a su
Proveedor de Servicios de Internet,

autenticacion que utilizan los servidores no utilice
métodos de encriptacion, siendo la que se marca
por defecto como Plain aunque si no estas
seguro y dispones de conexion a Internet en este
momento puedes pulsar

[gcmpmbar tipos soportados J

para
averiguarlo.

=T

&

Hest: |hermes.cnice macd.es

Ugar conexiones sequras (SSL) | MWunca ¥

1% El senider reguisra autenticacian

Canfi i6n del servidor @ | —

Autenticscion

Tipn de sutenticacién: | PLAIM ¥ LComprobar tipes soportados

Membre de usuario :| magsiol2

\CJ Recuerda esta contrasefia

Tal como te indicamos respecto al correo entrante, dependiendo de que estés configurando la cuenta en un
ordenador de uso personal o colectivo te interesara o no marcar la casilla para recordar la contrasefia, ya que

con la contrasefia memorizada cualquiera podria acceder a tu correo y enviar mensajes en tu nombre.

Es importante que no confundas el uso de conexiones seguras con la necesidad de autenticaciéon para el
envio. Aunque la mayoria de proveedores exigen autenticacion para el envio (y légicamente para la
recepcion) son muy pocos los que utilizan métodos de seguridad para comprobar el nombre de quien
consulta el buzén entrante o quien realiza un envio, por lo que si seleccionas un método de conexién
segura sin necesidad de hacerlo te encontrards con que el servidor no es capaz de reconocer tu
contrasefia y no podras utilizar el correo. Salvo indicacion expresa en las instrucciones de tu servidor

deberas dejar esta opcion en Nunca.

@Ahora nos pide un nombre para identificar la cuenta y da la posibilidad de que sea ésta la cuenta

predeterminada.

Con este paso queda practicamente configurada la cuenta de correo, aunque aun nos ofrecera alguna

pantalla mas para completar algunos aspectos.
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=

Asistente de configuracian de= Evolution -0Ox

Casi ha acabado con el precese de configuracion del correa.
La identidad, el senddor da corrza de =ntrada y el matodo
de erwio de comreo que ha espacificads seran agrupados
para crear una cuenta de correo de Evolution. Per faver

4

aLo siguiente que nos muestra el programa
es un mapa para seleccionar la zona horaria.

) o Aplicar
Tras pulsar el boton

concluida la configuracion.

damos por

Este nombre sdlo se usard para mestrar infermacién,

escriba un nembre para esta cuents en el espacio de abajo,

Irfarmacisn de la cuenta

Tecles el nambre por &l gue quiere identificar a esta cuenta,
Far gjermnplo: «Trabajor o «Personals

Mornbre: [magso01z@roble cnice meacd es

X Hacer gue ésta sea mi cuenta predeterminada

| Asistente de configuracion d= Evalution

Use al boton derecho del ratén para reducir ¢l maps al tamaiio antanor.

Use 2l boton izquierdo del ratén para ampliar un area del mapa y seleccionar una zona horaris.

Zonas horarias

Seleccion: | Europa/Madrid

ﬁAunque todavia quedaran algunos aspectos que se pueden ir configurando, de acuerdo a los gustos de
cada cual, el programa nos muestra ya su pantalla general.

A Resumen - Ximian Evolution —-OX
Archivo  VWer Acciones Herramientas Azuda
3 Nuevo w | @ Enviar / Recibir Imprirmir ?@ Recargar
Atajos |
il || 4 @ Resumen
@ [«
\.& viernes, 21 de mayo de 2004
Resumen
% =
" 3 Mi meteorologia
L % Resumen de correo
[
Bandeja de
entrada ¥Linux Today
I, :I Citas
1_ ‘E’“! +CRMBuyer: e
IBM-PeopleSoft Deal
Opens Door to Linuk CRM LRI e
Agenda -Linuxinsider: New Red
Hat Release Garners
Kudos, Questions
= ~internetnews, com:
E \d) Retailers Open Their :
S =l Fmeme b Cmlanin | L]
==

@Durante la configuracion del programa no se nos han pedido las contrasefias que seran solicitadas cuando
se utilice por primera vez el servicio de recepcion o envio de correo.

Dependiendo de que estés configurando la cuenta en un ordenador de uso personal o colectivo, te interesara
0 no marcar la casilla para recordar la contrasefia, ya que con la contrasefia memorizada cualquiera podria
acceder a tu correo y enviar mensajes en tu nombre.

Contrasefa del servidor POP

Internet, aula abierta

Introduzca su contrasefia para mags!

Por faver escriba la contrasefiz POP|para
mags0012@roble.cnice. mecd.es

R

|~ |IRecuerda esta contrasefia
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Contrasefia del servidor SMTP ; Introduzca su contrasefia para mags0012@ri

Por faver escriba la contrasefia SMTP
para mags0012@hermes cnice.mecd.es

| Hotohololok

|| Recuerda esta contrasefia

El entorno general de Ximian Evolution

Aunque hemos incluido Ximian Evolution dentro del grupo de herramientas de correo, podemos decir que es
mas que un programa gestor de correo electrénico. De hecho, la descripcion que se hace del programa en
la ayuda del mismo, lo cataloga como una herramienta de "groupware" entendiendo como tal la aplicacién
que reune en un programa prestaciones de productividad tales como la gestién de correo, una libreta de
direcciones, un gestor de tareas y un calendario que permite sincronizar el trabajo con el de otros miembros
de un grupo

Cuando completamos por primera vez la configuracién del programa, se nos muestra como entorno general
la llamada pantalla de resumen.

4 Resumen - ¥imian Evolution —_Ox
Archive Wer Acciones Herramientas Ayuda
T4 Nuevo w | @ Enviar / Recibir Imprimir @@ Recargar
Atajos
) . @ Resumen
o "
viernes, 21 de mayo de 2004
Resumen %
dd
_‘,’7) ¥ Mi meteorologia
@ "‘__,JJ E Z 7 Resumen de correo
Bandeja de
entrada ¥Linux Today
& I Citas
! {E"‘! + CRMBuyer: e
|IBM-PeopleSoft Deal - -
Opens Door to Linux CRM i LEDE Bt
Agenda «Linuxinsider: New Red
Hat Release Garners
Kudos, Questions
- sinternetnews.com:
v 16d Retailers Open Their :
— —Uu Chmem e b Cmlemeio i L=l
==

La zona izquierda muestra la llamada barra de atajos en la que aparecen unos botones que dan acceso a
las principales funciones del programa. En la zona central se muestra el resumen que incluye una
informacion meteoroldgica, las cabeceras servidas por un proveedor de noticias predeterminado, el acceso
al resumen de correo, las citas y las tareas.

Lo primero que te vamos a proponer, ya que es poco probable que te interese la meteorologia de la
ciudad que aparece por defecto, es que accedas al ment Herramientas ™ Configuracién y
selecciones la pestafia Meteorologia de la seccion Configuracion del resumen para intentar localizar
tu ciudad o alguna préxima y afadirla al listado de informacion meteoroldgica, eliminando la que aparece
por defecto.

Por otra parte, dado que los grados Fahrenheit no son nuestra unidad de medida habitual, indicale al
programa que utilice grados Celsius para informarnos de las temperaturas.
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En cuanto te sitles sobre el texto Resumen que aparece en la barra superior veras que se convierte en un

botén

[@ Resumen vJ

cuya pulsacion despliega de forma temporal un listado con todas las carpetas,
tanto las de correo, como las de citas, agenda, contactos, etc.

Si prefieres mantener una apariencia mas similar a la que habitualmente puede

tener un gestor de correo puedes ocultar la barra de atajos y mostrar de forma
permanente la barra de carpetas. Para hacerlo tienes que acudir al menu Ver y
sustituir la configuracion por defecto por la que aparece en la figura. El resultado

sera similar a lo que aparece en otros gestores de correo.

|[“|Barra de atajos

(X Barra de carpetas

=

Archive  Editar  Wer

Acciones

Bandeja de entrada (1} - Ximian Evolution

Herramientas Buscar

hluda

1 nuevos, 1 seleccionado, 442 en total |

% Nuevo = @ Erwviar | Recibir | Q Responder a Responder a todos @ Raemaar | Ej E] | & ﬁ b
1 #: Bandeja de entrada (1)

-0

T Resumen
B Carpetas locales
E| Agenda
[ Bandeja de entra
" ¥ Bandeja de salida
@' Borradores
EI Contactos
l} Corren enviado
Jﬁ Papelera
@' Spam
Jiﬁ‘ Tarsas
E- Carpetas virtuales
L2 correa de Cristin.
JF Correos de rlunas
02 cursohtml [1)
JF Importantes {local)

R e
==

Carpetas *

El asunto contiens

L

] l'-.l'aciarj

Facha

] Fadl Luna <htmloo... Fw: Curso HTML (imici... 24 feb 13:44
& Alvarg, tutor html <., Re: Curse HTML linici.. 24 feb 14:1%
Fa ] Artolinatutor <html..  mistero 24 fab 14:43 |
Q2 Artolinatutor <htmil..  Re: Femdmeno extrafi.. 24 feb 1%:13
] Marisa Martinez <M....  Fw: Confirmacion baj... 24 feb 15:34
& tutor cnice <htmlo... consulta sobre sitic... 24 feb 20:41
[} Frannrin franis Garr Ba: Alimnne rarkact 24 ok -AR _ﬂ
De: Antolinatuter =htmld045@olme.cnicemecd.as=
Para: Fadl Luna <html0015@olmo cnice. meacd es=>=
Asunto: misterio
Fecha: Tue, 24 Fab 2004 14:43:13 +0100
Hela Raul:

Te emio lo que me pediste de los dos mensajes . Estaba preocupada por sl & esos
alumnos me habia demarado en contestares, Lo curioso dal tema &% que de esas
alumnos he recibide mensajes suyos posteriores al mio de presentacidn . Uno de _ﬂ

Explora el significado de los diferentes iconos de la barra de herramientas

- . |¥% Resumen ~ L 5 .
Utiliza el botén L—J para visualizar momentaneamente el listado de carpetas y acceder a

alguna de ellas. Una vez en la que hayas elegido, utiliza el botén que se genera a partir de su nombre
para cambiar nuevamente de carpeta.

Modifica las preferencias de presentacion para que se mantenga constantemente visible la barra de
carpetas y se oculte la barra de atajos. Compara el aspecto y opta finalmente por el que mas se ajuste a

tus gustos personales.

Explora las posibilidades que ofrecen la :

Enviar correo

..[F Agenda

y las

.. Tareas

Vamos a empezar por una practica muy simple de aproximacion.
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[uey
Pulsa sobre M(No uses por el momento la flechita que indica un desplegable sino el icono)

Ha aparecido una nueva ventana. Observa los elementos de la misma, compara lo que ves con una
carta postal y trata de escribir un mensaje muy simple a alguien.

Cuando creas que lo has completado, pulsa sobre el icono

a ver qué ocurre.

Como es la primera vez que intentas enviar un mensaje aparecera una ventana en la que el programa
solicitara la contrasefia para el servidor SMTP y, a continuacién aparecera una barra de progreso que te

indicara el estado de la transmision

Lo mas probable es que, al cabo de unos instantes todo
vuelva a la situacion original y estés viendo la pantalla
general de Ximian Evolution. En ese caso habra que
darte la enhorabuena porque has localizado los
elementos esenciales para enviar un correo electronico,
aunque también es posible que te hayan aparecido varios
mensajes de error.

Como los errores que se pueden comenter son muy
variados, en vez de describirlos uno a uno, vamos a optar
por especificar los elementos que es necesario

Introduzca su contrasefia para mags0012@r

Por favor escriba |a contrasefia SMTP
para mags0012@hermes.cnice. mecd.es

|”J Recuerda esta contrasefia

L X cancelar J ‘ <D ok '

cumplimentar intentando marcar las cuestiones que habria que intentar evitar para conseguir que no

aparezcan los errores.

1. Como en cualquier carta postal tendremos que poner la direqcién del destinatario y parece evidente

‘LPara:J |mariano@trabajo.com

que habra que situarla en

IMPORTANTE: Para los programas de correo una direccion electronica es correcta si consiste
en dos series de caracteres separados por el signo @. Como ves ni siquiera necesita que se
complete el esquema basico usuario@servidor.dominio, lo cual puede provocar muchas

equivocaciones.

Si atendemos al aviso anterior puede ocurrir que el programa realice el envio sin
errores, pero nos encontremos con que al cabo de un rato nos devuelven el
mensaje porque la direccidon esta equivocada. Los errores mas frecuentes aqui,

serian:

o "Bailar" alguna letra o comernos alguna parte de la direccion

O

Escribir la direccion en mayusculas cuando es en minusculas o viceversa.

o Pulsar la barra espaciadora después del punto o del signo @ (es
relativamente facil de localizar porque se ve el espacio)

o Pulsar la barra espaciadora al final de la direccién (éste es dificilisimo de
localizar porque el espacio final no se diferencia del espacio sobrante en

la caja de direccion)

Asunto:
2. Aunque el campo |

no suele utilizarse en el correo postal, si

que es importante completarlo con una breve descripcién del contenido del mensaje cuando
utilizamos el correo electrénico. Si no lo cumplimentamos, el programa nos hara una advertencia,
aunque podremos enviar el mensaje si respondemos que no deseamos poner nada.

3. Esta claro que lo unico que nos queda por completar es el contenido del mensaje en la zona inferior
de la pantalla. Aunque resulta dificil imaginar que se nos ocurrirera envir una carta sin incluir una
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hoja con el texto, es una situacion que al programa no parece importarle demasiado y no da ningun
error por ello.

Si hemos cumplido las condiciones el proceso normal sera:

1. Al pulsar el botén enviar el mensaje pasa a la Bandeja de salida donde permanecera hasta que
se active la conexion a Internet si no lo esta en ese momento

2. En cuanto se active la conexién a @ Servidaor: hermes.cnice.mecd.es, Tipo: smtp _

Internet veremos la ventana con Completo

barra de progreso que nos indica el
estado de la transmision.

3. Cuando desaparezca esa informacion, comprobaremos que el mensaje ha pasado a la carpeta
Correo enviado. Al abrir esta carpeta podremos ver las cabeceras del mensaje, incluida la fecha
y hora del envio.

Aunque la practica ideal es que envies un correo a tu tutor, puedes empezar por enviarte un correo a tu
propia direccion lo cual te permitira comprobar de forma inmediata si lo has enviado correctamente, ya
que lo recibiras en tu propio buzon.

No sé por qué esta propuesta me recuerda a un episodio de Mr. Bean en el que se dedica a enviarse a
si mismo felicitaciones navidenas ;-)

También puedes utilizar un servicio de eco establecido por Rediris que devuelve los mensajes a la
direccion del remitente, lo cual te permitira que has realizado correctamente el envio y que puedes
recibir. La direccion a la que tienes que escribir es echo@rediris.es

Recibir correo

Una vez que hemos hecho un envio de correo nos queda completar el servicio consultando nuestro buzén,

para lo cual basta con pulsar sobre @ En caso de que tuviéramos configuradas varias cuentas la
pulsacién sobre el icono realiza la consulta de todas ellas, mientras que si quisiéramos consultar solo una
tendriamos que pulsar sobre la flechita para elegirla en el desplegable

que aparece | =4 Introduzea su contrasefia para rluna@plateac X

@ Por favar escriba la contrasefia POP para
Si se trata de la primera ocasiéon en la que consultamos el buzén, nos rhnagplstas cnice. mect 58

pedira que suministremos la contrasefia para identificarnos ante el | i

servidor. La contrasefia que utilicemos se guardara temporalmente | - pecierds ests cortrasesa

durante esta sesion de trabajo, pero si no le indicamos al programa que

la memorice, cuando cerremos el programa se borrard y volvera a (Ko | (o]
aparecer la peticién la proxima vez que arranquemos el programa e
intentemos consultar el buzén.

A continuacion se inicia el proceso de consulta del buzon y descarga de los mensajes. Al tiempo que se
muestra una ventana con la barra de progreso de la tarea, aparece en la barra de estado un mensaje que

|@ Obteniendo mensajes l:...:'|

nos indica que el programa esta

% Servidor: platea.cnice.mecd.es, Tipo: pop -
Obteniendo mensaje POP 11

| | ¥ cancelar
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Dicho proceso se realiza simultaneamente con el de envio de los mensajes que tuviéramos en la bandeja de
salida, mostrandose las barras de progreso de ambas tareas en la misma pantalla.

4 Ernviar y recibir corea X
& Servidor: platea.cnice mecd.es, Tipo: pap | 1 x
— Completo L | Q%-cancelery
9 Servdor: hermes.crece mecd.es, Tipo: smitp Xc 1
N . T
Erndando mensaje Iﬁj
| X cencelartodo

Para que no tengamos que preocuparnos de consultar periédicamente el buzoén, el programa ha ofrecido
durante la configuracién la posibilidad de que marcaramos la casilla para que consultara el correo
automaticamente cada 10 minutos o cualquier otro intervalo que le indiquemos. Si no lo hicimos al
configurar, siempre podremos utilizar la opcién de mend Herramientas ™ Configuracion ™ seccién

Edit
Cuentas de correo donde marcaremos la cuenta de correo y pulsaremos (L Eder |

A Editar de cuentas de Evolution X
[_Id entidad ] Becepeidn de comeo [Qpl:lunus de recepcidn | Emvio de corres Predeterminados | Sequridad
Comprobando si hay correo nuevo
Ci{Comprobar el corres gutomaticamente cads IF: minutels)

rAlmacenamiento del mensaje
Zi Dejar mensajes en &l servidor

_J Deshabilitar soporte para todas las extensiones POP3

Cuando nos situemos en la bandeja de entrada y apuntemos sobre un mensaje veremos una vista previa en
la zona inferior de la pantalla. Si deseamos ver el mensaje en una ventana independiente lo haremos con un
doble clic sobre su referencia en el listado.

Si has establecido contacto con alguna persona para intercambiar correspondencia puedes aprovechar
ahora para completar la panoramica del servicio enviando y recibiendo mensajes.

Si tienes prisa y no quieres esperar el mensaje de tu corresponsal puedes hacerte el autoenvio tal como
te sugerimos en la practica anterior. Si has optado por enviar el mensaje al servicio de eco de Rediris el
mensaje que habras recibido estara encabezado por el siguiente texto, y le seguiran todas las cabeceras
y el cuerpo de tu mensaje original.

Hola,

Acabas de enviar un mensaje al Servidor Echo de RedIRIS, la estafeta de correo que ha realizado esta
operacion ha sido "chico.rediris.es".El cuerpo de esta respuesta automatica esta compuesto por la
cabecera y el cuerpo de tu mensaje.

Postmaster del Centro de Comunicaciones CSIC/RedIRIS
- Jesus Sanz de las Heras <jesus.heras@rediris.es>

/]

PostMaster - o postmaster@rediris.es
RedIRIS/CSIC [/ RedIRIS 1/ Tel: + 34 915855150
Serrano, 142 - Fax: + 34 915855146
28006 Madrid 1/ http://www.rediris.es
SPAIN Helpdesk de Correo

Spanish Academic & Research Network
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Firas

Si quieres que todos tus

indicarlo en

mensajes
predeterminada unos datos que puedan servir como firma, puedes
la configuracion accediendo mediante el

incluyan de forma

Firma predeterminada: | MNinguno >

menu

Herramientas ™ Configuracion ™ seccién Cuentas de correo ™ pestafia Identidad donde
encontraras dentro del bloque de Informacién opcional, el apartado que se muestra en la imagen.

La opcion por defecto es no incluir ninguna firma en los mensajes, aunque podemos optar
porque el propio programa tome de la configuracion nuestro nombre y direccion de correo

electronica y los incluya como datos de firma.

Ademas tenemos la posibilidad de crear firmas personalizadas para lo que utilizaremos el botéon

[Aﬁadirﬁrma nueva,

"Jque encontramos
junto a la seleccion de firmas o
acudiremos a la opcién de menu
Herramientas MConfiguracion =
seccion Preferencias del editor =
pestafia Firmas donde pulsaremos

<k Afadir
|—Jpara que se abra una

ventana de edicion.

En principio la firma sélo se crea como
texto plano, pero si utilizas la opcién de

=] Editar firma
Archive  Edit

He ¢ ¥ DB QB3 —0F

Introduzca un nombre para esta firma.

Format  Insert

Mombre: | Colegio

g

EINIEINES] SETEE

| +o ¥ | Normal

| Marina Gomez
| CEIP Feo.Giner de los Rios

menu Format 3 HTML se activaran todos los botones del editor y podras crear la firma con diferentes
colores, tamafios, insertar imagenes, etc. La firma creada aparecera como una opcidon mas para elegir
cuando quieras adjudicarle una firma a una identidad de correo.

Crea una firma para adjuntar en tus mensajes.

Indicale al programa que la utilice como firma predeterminada.

Crea un nuevo mensaje y comprueba que aparece la firma que has creado

Responder a un mensaje

@ Responder

Cuando recibimos un mensaje y queremos contestar, basta con pulsar el boton para
que se abra una

ventana de

redaccion de De: | platea =rluna@platea.cnice.mecd.es= > J
mensaje.

La particularidad de

Para: |Antonio Paniagua Navarro

esta ventana es que
en las cabeceras ya

Asunto: |Re: Evaluacion 4 v 5

aparecen rellenos los campos de destinatario y asunto. La convenciéon que todos los programas
utilizan para el asunto es prefijar el asunto original con Re: lo cual es bastante comodo para

identificar los mensajes, aunque si

nos parece mas adecuado modificarlo y poner otra frase que

creamos que reflejara mejor el contenido del mensaje podemos hacerlo.

Como es logico, ya que se trata de una respuesta, el programa muestra como remitente la direccion
del destinatario original del mensaje. Aunque lo habitual sera respetar este remite para la respuesta,
Evolution permite que lo cambiemos por otro si tenemos configuradas varias cuentas de correo.

Responde a uno de los mensajes que hayas recibido y envialo.
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@ Responder a todos

Habras notado que, junto al icono para responder hay otro muy similar que
permite responder simultaneamente al remitente y a todos los destinatarios del mensaje original con
un mensaje comun. Si intentas utilizarlo con un mensaje que hayas recibido sélo tu, no notaras

@ Responder

ningun efecto diferente al que acabamos de comprobar utilizando

Una sugerencia: utiliza con prudencia la respuesta simultanea al remitente y a todos los
destinatarios porque puede ocurrir que a muchos de ellos no les interese en absoluto tu
respuesta.

Reenviar mensajes

En ocasiones recibimos mensajes con informacion que consideramos especialmente interesante para que la
conozcan otras personas. Una opcioén seria abrir el mensaje recibido, copiar el texto y pegarlo en un nuevo

. A B B . Reenwviar L
mensaje, pero lo mas comodo sera pulsar sobre el icono [% con lo que se abrira una nueva
ventana con los datos necesarios.

[Fwd: Re: Evaluacion 4 ¥ 5]

Archivo Edit Format Ver Insert Seguridad
@En\ﬂ'ar @Hdiunlarl Q9 @ M, | |

De: | Marina Gémez Salgado <html0015@olmo.cnice.mecd.es= 3] Firma | Ninguno 3]

'Para: |

Asunto; ILFwd: Re: Evaluacion 4 y 5]

Lolsierme 3B A ABREDD &

Mo tengo muy claro si serviria la evaluacidn 5. S1 no te importa échale
un vistazo y me das tu oplnildn

a3 @ — 8

Reenviado
mensaje - Re:
Evaluacion 4 y 5

En este caso el asunto del tema se ha incluido entre corchetes y, ademas, se ha prefijado con Fwd: (del
inglés forward que podriamos traducir por remitir).

Como ves, aparece en el campo Adjuntos:, que no habiamos considerado hasta ahora, un archivo que
continene el mensaje original que estamos reenviando.

Cuando el destinatario reciba el mensaje vera que, bajo el texto "No tengo ..." que habiamos escrito en el
cuerpo del mensaje se reproduce completo el mensaje original que le hemos reenviado, incluidas las
cabeceras con el remitente, la fecha del envio, etc.
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EJl 1] | ; I Para | Asunto | Fecha | *
G n htmlo015@olmo.cnice... [Fwd: Re: Curso Gimp] Ayer 23:07
124 Marina Gomez Salgad...  Re:[Fwd: Re: Curso Gimp] Ayer 23:09
O Raul Luna <rluna@plat... [Fwd: Re: Evaluacién 4 y 5] 13:28 ' E

No tengo muy claro si serviria la evaluacién 5. S1 no te importa échale
un vistazo y me das tu opinién

De: Antonio Paniagua Navarro <html0020@aolmo.cnice.mecd.es>
Para: Cristina Gonzalez Mufioz <cgom0058@roble.cnice.mecd.es>
Asunto: Re:Evaluacion 4y 5
Fecha: Fri, 04 Jun 2004 16:04:46 +0200

Destinatarios multiples

Cuando hablabamos de la opcién para responder a todos, se mencionaba la posibilidad de que un mensaje
estuviera dirigido a varios destinatarios. Es una opcidon muy interesante porque te permite redactar un
mensaje comun y
enviarlo a tantos
destinatarios como

desees. De: | Marina Gémez Salgade <html0015@olmo.cnice.mecd es= & | Firma | Minguno *
, Para:| |Antonio Pay 2. Bduardo Pls. josé Carlos Rodriguez Praciados. Antoling.
la forma mas Lo | rro, Edf -

sencilla de hacerlo  asunte: ||
es teclear la

primera direccién o utilizar alguna de las que se ofrecen al autocompletar, afiadir una coma y un espacio,
teclear la segunda, volver a afadir una coma y un espacio y asi sucesivamente hasta poner como
destinatarios a todos los que queremos que reciban el mismo mensaje.

Para:
Seguramente ya habras pulsado sobre el botén que te habra llevado al listado de contactos en
cuyo centro aparecen tres botones cuyo significado es el siguiente:

Para:
) LJ Destinatarios principales

Cc: -=
. Destinatarios secundarios , con copia. (del inglés Carbon copy)

Cco: -=
. ;J Destinatarios con copia oculta (del inglés Blind carbon copy)

A la hora de enviar los mensajes no hay una diferencia real entre poner a varios destinatarios principales o
uno principal y varios secundarios, ya que en ambos casos todos los destinatarios recibiran un mensaje con
el mismo contenido. El matiz esta en que, quien recibe el mensaje vera en la cabecera del mensaje si figura
como destinatario principal o secundario. Asi pues, la opcion entre una u otra posibilidad va a depender mas
de relaciones sociales que de una cuestion funcional:

e Puede haber personas que se sientan molestas si se las incluye como destinatarias secundarias.

e Por contra puede haber otras que se sientan molestas si no se especifica claramente que son los
destinatarios principales frente a otros secundarios.

e Silo consideramos ahora desde el punto de vista del remitente puede ocurrir que queramos querer
dejar claramente establecido que alguien es destinatario principal frente a otra u otras personas
que son secundarias, o bien indicar claramente que no adjudicamos preeminencias poniendo a
todos como destinatarios principales.

Una opcion que merece la pena considerar pero que hay que manejar con mucha prudencia para no
provocar incidentes indeseables es la de los destinatarios con copia oculta. En este caso, los destinatarios
principales o secundarios del mensaje lo reciben de la forma habitual viendo en la cabecera el listado de
todos los destinatarios, pero en ningin momento saben que el mismo mensaje ha sido enviado también a
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otra u otras personas puesto que éstas no figuran en ninguna cabecera (Por cierto, si hay varios
destinatarios ocultos ninguno de ellos conoce tampoco que el mensaje a sido enviado a los otros)

Hasta ahora hemos visto las posibilidades de enviar un mensaje a varias personas pero, aunque sea
bastante comodo, no deja de tener cierto punto de laboriosidad porque requiere ir cumplimentando la lista
de receptores del mensaje en cada caso. Son pues, procedimientos para utilizar de forma puntual, pero no
son adecuados cuando mantenemos correspondencia habitual con todos los miembros de un grupo estable
a los que enviamos un mensaje comun. Veremos otra forma de hacerlo en un apartado del epigrafe

dedicado a la libreta de contactos.

La libreta de contactos

Evolution no

boton
opcion

derecho y elegir en el

incorpora de forma automatica
direcciones a la libreta de contactos al responder a un
mensaje, pero contamos con la opcion de pulsar con el
desplegable la

las 4

Rermitente - 0O X

Mercedes Martin Rosete

mmard205@endrino.cnice.mecd.es

Afadir remitente a la libreta de direcciones

que nos presentara una ventana para aceptar los datos

que el programa recoge.

L 4k Afadir a contactos J

Cuando pulsamos Anadir a contactos se muestra una pantalla de confirmaciéon que nos muestra los datos

Afiadir contacto rapido

Mombre completo: |Mercedes Martin Rosete

Correc-e; |mmarO2D5@endrino.cnice.me

[ Editar todo J L xgancelarJ L

Fox |

Podemos comprobarlo pulsando el

botén

de una forma aparentemente correcta.

Sin embargo, en la versién 1.4 que se ha utilizado para
esta documentacion, se considera un unico apellido lo
cual hace que tengamos un serio problema cuando el
remitente ha puesto su nombre y dos apellidos.

Mombre completa... J |Mercedes Martin Rosete

Editar todo i » i
en la pantalla de confirmacién y

veremos que las opciones que nos ofrece a la hora
de almacenar el contacto son en ambos casos
incorrectas, ya que considera que la ultima palabra
de la cadena es el apellido y seria con ese apellido
con el que ordenaria alfabéticamente el contacto.

Puesto: |

Organizacion: |

Guardar como: |Rosete, Mercedes

Rosete, Mercedes
Mercedes Rosete

No nos queda mas remedio que corregir

manualmente la situacion colocando el primer apellido para que el contacto se ordene de forma adecuada.

| Edtor de contactos -0X
Archive  Acciones
D Guardar y carrar a Imprirmir 'g Borrar X Carrar
{ Genera-] Detalles | Calaboracion .:
& Homre complata., |r-a1ﬂ_rl.'.f-:ﬂe-f-. Martin Rosete i Trabajo: | =) [
Puesto: | Drorri el lL=l |

Organigacién: |

Suardar cgmmo: |F-1E|':’.EG&§ Martin Rosate

#) Ml (A |

Fax del trabago: (=l |

23

i i Direccidn de la paging web: |

Caorreo-g principal:  |w)f |FI'-F"‘3I'02|:I5@EI":|I' No.CNiCe. Mmect

_ Prefiera racibir &l correo como HTML

L)

Trabaja L=l

Daraccidn,..

3

Ll Esta es la direccidn de correo wsual

‘ Lategorias... |
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Para acceder a la libreta de contactos puedes hacerlo utilizando

Carpetas « el botdn que aparece en la barra de Atajos.

(%% Resumen

= Carpetas locales
Agenda

-f> Bandeja de salida
-C# Borradores
Contactos

T Correo enviado

Si tienes a la vista la barra de carpetas encontraras también alli un acceso

Una tercera opcion es que pulses sobre el boton que indica la posicion en la

-§§ Papelera que nos encontramos que desplegara la barra de carpetas.
-G Spam
T l@ Bandeja de entrada (60) 'J
£ Contactos - Ximian Evolution =X
Archin  Edtar Wer Agciones Herramientas  Huscar A_Euda

] Muava = | @' Ernviar | Recibr 5 ﬁ 0

gl ‘ i + EContactos 21 tarjetas
. ’% Avanzado... ¥ J[ l| -|J l'u'acnar]
Resuman Ahsaro E. Tarrmes Juan |, villanusava Aubén Diez Absaraz 123
Mombre:  aharg Mombea:  E, Tomres HMombre:  juan].willa | Mambre:  Rubdén Die:

&

Eandeja de entrada

=

Correg-a;  htrniD0AsE

Antolns
tombre:  Areolina
Correo-a:  htmlBoasE

Antolna Mufoz

Coman-g; htrrld012E

Grageris Granja Garrd
Mombre:  Gregario G
Carren-e: Rtmla047 g

Guillarma Ganzalez 5

Correg-2; |MmenenZ@

Luig Ceerachans
Nombre:  Luis Carroc
Correo-e:  htmloGa4E

Marisa Martinaz

Corrao-e htrri0043E

Wictora Milicus
“wictaria i
Correa-e: vickariz.mi

Mombre:

dombre:  Amoling M| Mombee:  Guilarme @ MNembre:  Marisa Mar | Correo-e! hella@sin
Agenda Cormeg-¢: mantefinm | Comeo-e; ggos0000E | Correc-e; htrnlDRAdE | Trabaje:  [617) 375-
aArganzacs Ximean, ing
; Antorss Berciana Alor | |osé Cardos Radriguer | Martin, Mercedes Trabajp: 401 Park D
mombre:  Artonio Be Mombre:  |osé Carlos Membre:  Mercedes | Bastan, Me

@ Correpse: htmlo019§ | Comreose: htmld005F  Correoee: mmar0202 USA

Fax del tral (617) 236-1

Lareet Antores Panisgua |osé Martinez Garcla Pedro Gonzélez
tombre:  Antonio Pa | Mombee:  |osé Martin | Nembre:  Pedro Gon
% Comeg-e: htmlD020¢ | Comeo-e: htril00ddE  Comrec-e: htrml0DIaE
Eduardo Fla |uan Garcia Roldén Ravil Luna
EEisaceas Mombre: Eduarda Bl | Mombea: JuanA.Gar | Wembre:  Radl Luna
Correp-a: htmlo04zE | Comeo-e; hmid0zZE  Comrecea: htmIlD0LSE

EEEEEEEEEEEEE

-

Una vez en la libreta de contactos encontraremos un listado con todos los contactos disponibles. Un doble
clic sobre cualquiera de ellos nos dara acceso a la ficha de modificacion de datos. Esta ficha tiene
capacidad para recoger multiples datos acerca de la persona que estamos incorporando a nuestra libreta de
direcciones.

Pulsando con el botén derecho sobre cualquiera de los contactos se despliega un menu en el que
disponemos de la opcién Enviar un mensaje al contacto.

Cuando estemos redactando un mensaje, al escribir en el campo (B2 el tercer caracter, tanto del nombre
como de la direccion el programa nos desplegara una ventana con todos los contactos almacenados que
empiecen por esas tres letras.

\ . \ \ , Para: ., \
Si en lugar de escribir prefieres simplemente pulsar el botén L_J se abrira una ventana con la lista
completa de contactos para seleccionar los destinatarios.
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"9

Selecciona contactos de |3 libreta de direcciones

Maostrar contactos

Carpeta: L «Contactos» en «Carpetas locales»

Categoria: [Todas las categarias ¥ J

Teclee un nombre en la entrada o
seleccione uno de la lista inferior:

Euscar

Contactos seleccionados:

Para:
Alvaro ;J

Antolina
Antolina Mufioz

: Antonio Berciano Alonso
Antonio Paniagua
Eduardo Pla

E. Torres

Cc:-=

Gregorio Granja Garran

Guillerme Gonzalez Saro ceoi =
|osé Carlos Rodriguez Prec...

|osé Martinez Garcia

[ xgancelarl ‘ cggl( '

En el listado de direcciones vemos que algunas direcciones presentan un

icono E cuya mision es recordarnos que esa ficha no es individual sino que
se trata de un destinatario colectivo, esto es, incluye varias direcciones. Es lo
que en Evolution se denomina Lista de contactos. En cuanto te fijas un poco
mas en el resumen de la ficha compruebas que aparece mas de una direccion
de correo electronico.

Tutores del curso 2
Nombre: Tutores de
Correo-e;  Alvaro =ht
Correo-e 2 Antolina <|

Correp-e 3 Antonio Be

Cuando necesite enviar el mismo mensaje a los miembros de la lista, no necesitaré confeccionarla uno a
uno, sino que eligiendo este Unico destinatario colectivo, el programa se encargara de realizar el envio a

todos los miembros.

=
Para crear una nueva lista se pulsa el desplegable [—Jque acompaiia al botéon Nuevo que tendra diferentes

8 Mueva
aspectos segun la zona de trabajo de Evolution en la que nos encontremos en ese momento: ;J

[ Nuevujl@ Huew“lﬂ Huech

Seleccionamos

|EE Lista de contactos |

y aparecera la

ventana de edicién de listas.
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(g | Editor de listas de contactos - Ox

Archive Acciones

Q Guardar y cerrar | & Borrar X Cerrar

Nombre de la lista: ‘Tutores del curso %

rMiembros

Teclee una direccidn de correo o arrastre un contacto a la lista inferior:

Eduardo Pla =htrmi004 2{@0lmo . chice mecd.es= < Afiadir
E. Torres <html0012@olmo.cnice.mecd.es=>
Gregorio Granja Garran <htm|0047@olmo.cnice.mecd.es> == Quitar

Guillermo Gonzélez Saro <ggos0000@enebro.pntic. mec.es=

(¥ Ccultar direcciones al mandar correo a esta lista

Lo primero que haremos sera adjudicarle a la lista un nombre para identificarla entre todos los contactos.

A continuacion llenaremos la lista con las direcciones necesarias. Si se trata de direcciones que ya estaban
en nuestra libreta de contacto podremos irlas arrastrando desde el panel general.

Para poder arrastrar las direcciones es necesario que modifiques el tamafio de la ventana principal de
Evolution, ya que si ocupa la pantalla completa pasara a primer plano en cuanto pulsemos sobre una
direccion y no podremos soltarla en el editor de listas.

Un dato a tener en cuenta es que el tratamiento de privacidad respecto a las listas viene dado por el
comportamiento por defecto que adopta el programa:

||§, Ccultar direcciones al mandar correo a esta lista

Si quieres que los miembros de la lista
conozcan las direcciones de los otros destinatarios tendrias que desmarcar esta casilla.

Si en algun momento necesitamos completar o corregir los datos de cualquier ficha, tanto individual como de
lista de contactos, que tengamos en nuestra libreta bastara con hacer un doble clic sobre ella. Para borrarlas

utilizaremos la tecla m

Adjuntar archivos

En muchas ocasiones no nos basta con enviar el texto de un mensaje, sino que necesitamos enviar también
un archivo de texto, una hoja de calculo, un archivo comprimido, etc. Todos los programas de gestion de
correo disponen de una funcioén para adjuntar archivos.

En el caso de Ximian Evolution podremos hacerlo de varias formas. Veamos primero las dos disponibles
cuando estamos en la ventana de redaccion del mensaje:

. @ Adjuntar L . . .
e Pulsando el icono que nos abrira una ventana con los directorios de nuestro equipo
para especificar los archivos que deseamos adjuntar.

e Mediante la opcion de menu Insert ®Adjuntar que tendra el mismo efecto que lo anterior.
e Siya habiamos adjuntado algun archivo, una pulsacién con el botén derecho en la zona de adjuntos

. . Incluir adjunto... . . .
hara aparecer un botén para adjuntar mas archivos.

e Arrastrando los archivos desde una ventana del administrador de archivos hasta la zona de adjuntos
del mensaje.
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Podremos seleccionar varios archivos y el resultado de estas operaciones sera que veremos en la zona de
adjuntos el listado de los archivos que vamos a enviar.

Como has podido comprobar los procedimientos para poder adjuntar archivos son muy variados y también
muy cémodos, por lo que la opcién por uno u otro va a depender, sobre todo, de la situacion en la que se
encuentre nuestra ventana de trabajo.

Ahora bien, si tu conexion es mediante ADSL o cable no tendras demasiados problemas para descargar el
correo electrénico, aunque lleve archivos adjuntos, pero cuando te conectas mediante médem a la red
telefénica basica la situacion varia bastante y se agradece muchisimo que el tamafo de las descargas sea
reducido. Ademas, incluso aunque trabajes con banda ancha, ten en cuenta que los datos que lances a la
red de forma innecesaria contribuiran a la saturacién del trafico, por muy ancha que sea la "autopista”

La recomendacion general es que siempre envies los archivos comprimidos para que su descarga sea
mas rapida y generen menos trafico en la red.

Cuando recibes un mensaje con archivos adjuntos veras que aparece una marca para indicarlo

Cristina Gonzalez Munoz <c... Recibi Actas y Memori
html0o015@olmo.cnice.mecd.es Re: Prorroga

Victoria Milicua <victoria.milicua@c... Documento coordinadore
html0015@oclmo.cnice.mecd.es Ampliacion de espacid

BilDE B
=

Al final del mensaje encontraremos un el acceso al archivo o archivos adjuntos que hemos recibido. Al
pulsar sobre el desplegable se nos ofrecen las posibilidades de actuacién sobre ese archivo dependiendo de
su tipo.

w | documento de Microsoft Word adjunto (InformeParaCoordinadores. doc)

Yer incluido

Abrir en Open0ffice.org...
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Localizar y organizar mensajes

A medida que se va ampliando el circulo de contactos, también va creciendo el nimero de mensajes que
llegan a nuestro buzén, almacendndose en la bandeja de entrada. Esta situacion acaba por provocar que
sea bastante dificil manejar los mensajes y, sobre todo, localizar los mensajes que nos interesan. Vamos a
ver los procedimientos mas simples para catalogar y localizar los mensajes.

La organizacién por defecto de los mensajes recibidos es por la fecha, colocandose los Ultimos al final de la
lista. En la ventana de cabeceras veremos que cada columna esta encabezada por un botdn sobre el que
podemos pulsar.

E@| ] |? | De Asunto Fecha v:

Pulsa sobre el boton fecha y comprueba como se invierte la ordenacion de los mensajes, cambiando
también la direccion de la flecha que indica sentido de la misma: ascendente o descendente.

Al igual que la fecha también podemos pulsar en el resto de los botones que encabezan las diferentes

. A . . . De
columnas. Posiblemente el mas util para localizar mensajes sera ya que nos
presentara agrupados todos los mensajes recibidos de una persona. No podemos dejar de tener en cuenta
que si esa persona utiliza diferentes cuentas, su configuracién puede ser distinta en cada caso, por lo que
SUS mensajes apareceran en varios grupos como si se tratara de distintos remitentes.

Légicamente, si nos encontramos en la carpeta de enviados tendremos que pulsar

Para

para agrupar los mensajes en funcion de los destinatarios a los que los
hemos enviado.

Una vez localizados los mensajes es posible que necesitemos dar un paso mas para organizarlos. Lo mas
I6gico sera mantener la ordenacion por fechas, entre otras cosas porque los mensajes nuevos se iran
afadiendo al final de la lista aplicando el criterio de fechas.

Supongamos que consideras interesante poder disponer de todos los mensajes de una persona accesibles
en una carpeta. Esta claro que lo primero que necesitamos es crear la carpeta pero, antes de continuar es
importante que diferenciemos dos tipos de carpetas con los

que puede trabajar Evolution:

Crear carpeta nueva

Las carpetas locales
Se trata de directorios creados en el el disco del
usuario

Mambre de la carpeta;

Tipo de carpeta:
Las carpetas virtuales

Aunque podemos consultarlas como carpetas | S22 il
desde Evolution no se trata de directorios reales, | Especifique donde crear la carpeta:
sino que son el resultado de aplicar una consulta a |
una carpeta local, mostrando todos los resultados G Resumen
contenidos en la misma que cumplen una
determinada condicién. Por ejemplo: todos los - Agenda
mensajes de un usuario podrian estar fisicamente - Bandeja de entrada (2}
en la bandeja de entrada, pero podemos disponer e Bandeja de salida
de una carpeta virtual en la que los mostramos +-LF Borradores
separados del resto. “[ ) Contactos
L2 Correo emiade |:
[ T 5 T [ 3

Empezaremos por crear una carpeta local y para hacerlo
utilizaremos el ment Archivo MCarpeta M Carpeta
nueva. Si tienes a la vista la barra de carpetas también
podras hacerlo situandote sobre la carpeta "madre" y
utilizando el botén secundario elegir Carpeta nueva en el
menu contextual que se despliega.

| X cancelar | ‘ o9 '
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En realidad es indiferente el punto desde el que hayas llamado a la creacion de carpetas ya que, en
cualquier caso bastara con que marques la carpeta o la categoria Carpetas locales para que la nueva
carpeta se cree colgando de esa zona.

. I oK
Indicamos que se trata de una carpeta de correo y le adjudicamos un nombre antes de pulsar &;J
A partir de este momento ya disponemos de la nueva carpeta para archivar los mensajes en la misma.

—_

Organiza los mensajes por remitente.

2. Como aparecen todos contiguos, pincha en el primer mensaje del remitente seleccionado.
Desplazate hasta que aparezca el ultimo mensaje de ese remitente y, antes de hacer clic sobre el
mismo; pulsa la tecla Mayusculas y mantenla pulsada mientras haces el clic.

3. Habran quedado marcados todos los mensajes de ese remitente y ahora, pulsando con el botdn

secundario, podras optar entre
seleccionar la carpeta en la que quieres almacenarlos.

4. Si tienes a la vista la barra de carpeta podrias haber movido (no copiado) los mensajes
arrastrandolos hasta la carpeta deseada.

Lo que hemos hecho en los pasos previos es un procedimiento valido, pero existe una posibilidad muy
interesante trabajando con carpetas virtuales que hace que el programa automatice el trabajo seleccionando
los mensajes y creando las carpetas virtuales correspondientes. Lo veremos con mas detalle en el apartado
dedicado a los filtros.

Filtrar mensajes

Como has visto, hemos ido ampliando las posibilidades en la organizacién de los mensajes y el siguiente
paso seria conseguir que estas tareas se realizaran automaticamente. Evolution dispone de la posibilidad de
crear unos filiros que se aplicaran automaticamente a todos los mensajes entrantes o salientes segun
indiquemos. Para configurarlos accederemos mediante la opcién de ment Herramientas ™ Filtros y

3 ok Afadir
pulsaremos el botén en la ventana que aparece, lo cual nos da acceso a la ventana de
configuracion en la que tendremos que adjudicarle al filtro un nombre, establecer las condiciones y la accion
0 acciones que se realizaran sobre el mensaje cuando las cumpla. En este caso no necesitamos tener
creadas las carpetas previamente, sino que podemos crearlas en el momento de establecer las acciones a
realizar.

4 Editar regla X
Mombre de |a rEgIa:|_
.Sl
4k Afiadir Ejecutar acciones | si se cumplen todos los criterios | ¥ |
|
Remitente ¥ || contiene ¥ | |hlmIDG = QL

R — | | ——————— R

rEntonces

4k Anadir

Copiar a la carpeta ¥ l@ wcursohtml» en «Carpetas virtuales:» | L= guil:arJ
J

Parar el proceso L | = Quitar

l XQaneIarJ l ok J

Cuando completemos la definicion del filtro éste se afiadira al listado de los disponibles y podremos situarlo
en el orden que nos interese dentro del conjunto que tengamos definido.
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Nota importante: salvo que quieras que se puedan aplicar otros filtros a continuacién es conveniente que
finalices cada filtro con la accion Parar el proceso.

Ademas de la confeccion "manual” de los filtros tienes la | carpeta virtual segun el asunto
posibilidad de crear filtros de forma automatica. Si pulsas con el
botén derecho sobre un mensaje y eliges la opcion Crear regla
desde el mensaje se desplegara un subment que puede resultar | Carpeta virtual segin los destinatarios
muy util, especialmente el referente a carpetas virtuales, ya que te Carpeta virtual segun |a lista de corren
posibilita la consulta inmediata de todos los mensajes que cumplan
alguna de las condiciones especificadas. Filtro segun el asunto

Filtro segln el remitente

Carpata virtual segun el remitents

. Rlugv SATRELS VirtLiA E Filtro segun los destinatarios

Nembre da la reqla:l-:zrr-'.-n de Cristing Gonzélez Mufioz
Si

Filtro segun la lista de correo

Rernitents ® || contiene # | |cgemaasigrable.cr

g ————————| -

Fuentas da la carpata wvirtual

| séla carpetas aspacificadas

| o Afiadic
|| = gutar |

[ x;;rb:alir] q ok ’

Crea un filtro que copie los mensajes recibidos de tu tutor a una carpeta local que crees al efecto.

Crea una regla desde un mensaje de tu tutor que haga el mismo trabajo, pero enviandolo a una carpeta
virtual.

Antispam

En la actualidad uno de los principales problemas que sufrimos todos los internautas es la invasiéon de
correo con publicidad no deseada: el llamado correo basura o spam.

Si utilizas Mozilla, tanto en Linux como en Windows, ya dispones de control sobre el correo basura integrado
en el propio programa. Sin embargo, en el caso de que estés trabajando en entorno Linux con Ximian
Evolution no dispones por el momento de ninguna herramienta que te permita filtrar el correo basura. Esta
situacion tiene remedio con dos procedimientos:

e Creando una serie de filtros que se apliquen al correo entrante. Podria ser una posibilidad pero
resulta muy trabajosa.

e Conectando Ximian Evolution con alguna utilidad externa que se encargue de este trabajo. Es la
alternativa mas razonable ya que se trata de programas especializados y tienen una configuracion
bastante completa. Veremos cémo integrar Spamassassin para que trabaje como filtro en
Evolution.
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SpamAssassin esta incluido de serie en las distribuciones RedHat 8.0 y 9.0. Sin embargo la version incluida
no soporta bien codificaciones distintas de ISO-Latin1. Para obtener una versién actualizada hay que
descargarla desde http://www.spamassassin.org donde pueden obtenerse paquetes en formato tar.gz,
tar.bz2, zip y rpom. En el momento de escribir esta documentacion, la ultima versién estable es la 2.63

También pueden obtenerse e instalarse paquetes

e para usuarios de distribuciones Debian mediante el comando apt-get install spamassassin
e para usuarios de Gentoo Linux mediante emerge mail-filter/spamassassin

Es recomendable ejecutar spamassasin como demonio del sistema, para lo que, una vez instalado, habra
que acceder como root y ejecutar los siguientes comandos

root# chkconfig spamassassin on
root# letc/init.d/spamassassin start

Utilizamos la opcién de mend Archivo ™ Nuevo ™ Carpeta para crear una carpeta de tipo Correo a la que
enviaremos los mensajes de spam que recibamos

A Crear carpeta nueva x

Mombre de |la carpeta:

|Spam|
Tipo de carpeta:

Correo »
L J

Especifique donde crear la carpeta:

2 Resumen

E+ Carpetas locales

-[E Agenda

&> Bandeja de entrada (402)
- Bandeja de salida

-C& Borradores

-F) Contactos

-L# Correo enviado

- Panelara

{ xgancelarJ ‘ cggh: '

Una vez creada la carpeta utilizaremos la opcién de ment Herramientas ™ Filtros y pulsaremos el botdn

<k Afadir
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=} Editar regla 1

Mombre de la regla:l_
5

2p ahadic Ejecutar acciones| si se cumplen tedos los criterios . # ]

Redirigir mensaje a orden de shell | # J jtusrjbinjspamassassin - | # |E;-uaminar...] | ez desuedhve L J o o = Quitar

rEntancaes
b afiadir
Paner estada ¥ || Laide ¥ = Quitar
Maver a la carpeta ¥ J l@ «Spam» en «Carpetas localase ] = Quitar
Parar &l process ¥ | = Quitar

|| ¥ gancelar || | &P ox |

Elegiremos como tipo de condicién Redirigir mensaje a orden de shell y teclearemos el comando
/usr/bin/spamc -c¢ si hemos instalado el programa como demonio o bien /usr/bin/spamassassin -P -e si no lo
hemos hecho. Spamassassin adjudica al mensaje un valor 0 cuando no lo considera como spam por lo que

_ [ no devuelve * J .
tendremos que elegir para que los mensajes que obtengan un valor

diferentes sean considerados spam y se les apliquen las acciones del filtro.

Como ves, le hemos indicado que realice tres tipos de acciones con los mensajes que considere spam: que
los marque como leidos, que los mueva a la carpeta que hemos creado previamente y que detenga el

. . QK . , .
proceso para no aplicarle otros filtros. Tras pulsar &J nuestro nuevo filtro aparecera en el listado y
Evolution lo utilizara para filtrar el correo basura.

B s K

[ entrante » J

rReglas para los filtros

SR | < oo
Editar

= Quitar

{ xgancelarJ l &P ak J
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